Procesator comenzi

Vei fi responsabil(3) sa:

Aranjezi produsele la raft, le etichetezi si te asiguri cd existd un stoc intermediar
suficient

Colectezi produsele de pe rafturi conform comenzilor primite;

Ambalezi corect produsele si pregatesti coletele pentru livrare

Pastrezi legatura cu firmele de curierat si te asiguri ca pachetele sunt preluate cat mai
rapid

Predai coletele curierilor

Participi activ la operatiunile de manipulare a marfii in depozit

Procesezi retururile

Asiguri backup pentru operarea comenzilor (preluare comenzi, consiliere clienti,
intocmire facturi, AWB-uri, alocare curieri)

Mentii ordinea si curatenia in spatiul de lucru

Prezenti raportul zilnic de activitate

Cerinte importante

Esti punctual(a)

Esti atent(d) la detalii

Stii sa lucrezi in Office (Word, Excel, Outlook)

Poti invéta rapid sa lucrezi cu diferite platforme si instrumente online
Esti dornic(a) sa inveti despre produsele vandute

Vorbesti si scril corect in limba romana

Ai o atitudine pozitiva fatd de viata si esti orientat(a) catre rezultate

Nu e obligatoriu dar ne-am bucura daca:

Al fi interesat (2) de un program partial decalat fata de cel normal (L-V, 9:17)
A1 experientd pe un post similar

Locatie

Bucuresti, Bd. Bucurestii Noi nr. 30, sector 1 (in apropierea multor mijloace de transport:
tramvai 3, 24 si 45, troleibuz 65, 86 si 97, metrou M4 statia Jiului)

Tipul postului

Full time



