Asistent departament comercial

Vei fi responsabil(a) sa:

e Pregatesti etichete si sa etichetezi produsele

e Aranjezi produsele in raft

e Scrii note de multumire pentru clienti

e Contribui la activitatile de operare si procesare a comenzilor (preluare, intocmire
facturi st AWB-uri, pregatire colete, relatia cu curierii)

e Participi activ la operatiunile de manipulare a marfii in depozit

e Mentii ordinea si curdtenia 1n spatiul de lucru

e Prezenti raportul zilnic de activitate

Cerinte importante

e Esti punctual(a)

e Vorbesti si scrii corect in limba romana

e Ai o atitudine pozitiva fatd de viata si esti orientat(a) catre rezultate
e Vrei sd Inveti si 1si cauti responsabilitati noi

Nu e obligatoriu dar ne-am bucura daca:
e Ai experientd pe un post similar
Locatie

Bucuresti, Bd. Bucurestii Noi nr. 30, sector 1 (in apropierea multor mijloace de transport:
tramvai 3, 24 si 45, troleibuz 65, 86 si 97, metrou M4 statia Jiului)

Tipul postului

Full time



